赵六
求职意向：出纳
电话：138-0000-0004｜邮箱：name4@example.com｜2年工作经验｜学历：本科｜年龄：24岁
工作经历
出纳｜XX贸易有限公司（2024.07-至今）
• 负责日常现金收付与银行结算业务
• 每月按时完成银行对账与余额调节表编制
• 保管现金、支票与财务印章，入职以来账实相符零差错
• 配合会计完成月度结账与凭证整理
• 协助年度审计资料准备与归档
专业技能
• 熟练操作现金收付、银行结算与票据管理
• 熟练使用用友财务软件及Excel常用函数
• 熟悉网银操作与月末对账流程
• 掌握现金日记账与银行日记账登记规范
• 了解发票开具与报销单据审核要点
主要业绩
• 任职以来经手资金收付零差错
• 对账流程整理成操作手册，供交接同事使用
• 把月末结账流程梳理成清单，缩短对账时间
教育背景
XX大学｜会计学｜本科（2020.09-2024.06）
证书资质
• 初级会计职称
• 大学英语四级（CET-4）
职业培训
• 参加银行业务结算实务培训
• 参加公司财务合规内控培训
自我评价
二年出纳工作经验，资金收付零差错，做事严谨细致，原则性强。




