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■ 工作经历
实习律师｜XX律师事务所（2022.07-2023.06）
• 协助执业律师办理民商事案件立案、开庭与材料整理
• 起草起诉状、答辩状等法律文书
• 完成法律检索与类案分析报告
• 协助接待当事人咨询并记录要点
• 参与案件讨论会议并整理会议纪要
执业律师｜XX律师事务所（2023.07-至今）
• 独立办理民商事诉讼案件60+件
• 担任4家企业常年法律顾问
• 出具法律意见书并参与合同风险审查
• 案件重要节点及时向客户反馈，服务口碑好
• 协助带教实习律师
■ 专业技能
• 持法律职业资格证书（A证）
• 专注合同纠纷、劳动争议与公司法律顾问业务
• 熟练起草审查合同、起诉状等法律文书
• 具备独立出庭应诉能力
• 法律检索与逻辑分析能力强
■ 主要业绩
• 办理案件60+件，客户续聘与转介绍稳定
• 为顾问单位审查合同，未发生重大法律风险
• 整理类案裁判要旨笔记，供团队检索使用
■ 教育背景
XX大学｜法学｜本科（2018.09-2022.06）
■ 证书资质
• 法律职业资格证书（A证）
• 大学英语六级（CET-6）
■ 职业培训
• 参加民商事审判实务专题培训
• 参加律所青年律师业务培训
■ 自我评价
四年律师从业经验（含实习期），主办民商事诉讼，同时担任企业常年法律顾问。




