	吴十
求职意向：人事专员

▎实习与实践经历
人事部实习生｜XX有限公司（2025.07-2025.12）
• 协助简历筛选与面试邀约200+人次
• 协助办理入职手续与档案整理
校园经历：校就业协会会长（2022.09-2025.06）
• 组织校园招聘宣讲会10+场
• 对接企业30余家
▎教育背景
XX大学｜人力资源管理｜本科（2026届）
	
	照 片



联系方式
电话：138-0000-0008
邮箱：name8@example.com
应届毕业生
学历：本科
专业技能
• 人力资源管理专业毕业
• 熟悉招聘、考勤等模块基础工作
• 熟练使用Excel与常用办公软件
• 沟通能力强，亲和力好
证书资质
• 企业人力资源管理师（三级）
• 普通话二级乙等
自我评价
人力资源专业应届生，实习期间累计筛选简历2000+份，亲和力强、执行力好。






