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PERSONAL RESUME

教育经历



●国际经济与贸易
毕业院校 / 专业

按需填写
起止年月  院校 / 专业 / 学历


示例：登记物资需求，跟进交接事项。


基本信息



工作经验



●行政助理
示例单位 · 行政文员

起止年月
示例：整理会议待办，确认负责人。




●部长助理
示例单位 · 行政文员

按需填写
示例：登记物资需求，跟进交接事项。




●总经理助理
示例单位 · 行政文员

按需填写
示例：分类归档文档，维护版本记录。


自我评价



 
填写提示：说明个人贡献。


技能证书



●语言能力
证书荣誉：名称及时间

●办公能力
证书荣誉：名称及时间

●个人能力
填写提示：用任务说明能力。


姓    名：
姓名
年    龄：
28周岁
现居：请填写
填写城市
求职意向：
行政管理类相关职位


 
电话：请填写
请填写电话

邮箱：请填写
邮箱：请填写

联系账号：选填
Chenlulu

联系账号：选填
Chenlulu123
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