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年    龄：24岁
籍    贯：上海
民    族：汉族
政治面貌：选填
健康状况：良好
姓名
电话：请填写
邮箱：请填写
上海，浦东
求职意向：行政助理
自 我 评 价
荣 誉 奖 项
社 会 实 践
校 园 活 动
· 2015年5到7月
示例：说明会务、档案或日常支持任务。
· 2015年5到7月
宣传员
证书：按实际填写
起止年月  院校 / 专业 / 学历
证书：按实际填写
示例：写清协助范围与实际结果。
证书：按实际填写
2013年参加省红十字协会演讲比赛并取得前三名
· [bookmark: OLE_LINK3][bookmark: OLE_LINK4]示例：说明会务、档案或日常支持任务。
· 具备艺术家的灵感创作能力，公司公认的首席 PPT 制作人；
· 非常优秀的用户心理洞察力，配合丰富的创意及文案能力。
· 示例：记录文档核对、进度跟进和交接。
· 示例：记录文档核对、进度跟进和交接。
· 示例：写清协助范围与实际结果。
· 示例：说明会务、档案或日常支持任务。
· 示例：记录文档核对、进度跟进和交接。
2012-1016
院校：请填写
专业：请填写
本   科
示例：记录文档核对、进度跟进和交接。
上海
起止年月  单位 / 岗位
上海
起止年月  单位 / 岗位
上海
· 2015年5到7月
兼职翻译
MS Office
Photoshop
Illustrator
英  语
日  语
粤  语
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